
Приложение 3 

Календарный учебный график 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «Основы компьютерной грамотности» 

год обучения: 1 

группа: 1 
№ 

п/п 

Число/ 

месяц 

Время 

проведения 

занятия 

Форма занятия Кол-во   

часов 

Тема занятия Место 

проведения 

Форма 

контроля 

 

1 

  Обучающее занятие по ТБ, 

ознакомительное занятие с 

элементами игры 

2 Вводное занятие школа-инт. 

каб. 20 

игра, опрос 

2   Видеозанятие, дискуссия 2 Роль компьютера в жизни человека школа-инт. 

каб. 20 

коллективная 

рефлексия, 

тестирование 

3   Комбинированное занятие 2 Устройства ввода и вывода информации школа-инт. 

каб. 20 

опрос 

4   Обучающее практическое 

занятие 

2 Настройки рабочего стола школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

5   Видеозанятие 2 Операционные системы школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 

6   Комбинированное занятие 2  Основные объекты графического интерфейса  школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

7   Видеозанятие 2 Прикладные и служебные программы школа-инт. 

каб. 20 

опрос 

8   Обучающее практическое 

занятие 

2 Программа «Блокнот» школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

9   Практическое занятие 2 Набор текста с помощью русской раскладки 

клавиатуры 

школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

10   Практическое занятие 2 Набор текста с помощью английской 

раскладки клавиатуры 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

11   Комбинированное занятие 2 Антивирусные программы школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
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12   Видеозанятие 2 Графический редактор Paint, его панель 

инструментов 

школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 

13   Обучающее практическое 

занятие 

2 Приемы создания рисунков школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

14   Обучающее практическое 

занятие 

2 Графические примитивы школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

15   Практическое занятие 2  Создание графических примитивов с 

помощью инструментов рисования 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

16   Комбинированное занятие 2 Инструменты редактирования школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

17   Обучающее практическое 

занятие 
2 Изменение формы графических примитивов школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

18   Комбинированное занятие 2 Инструменты работы с цветом школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

19   Обучающее практическое 

занятие 
2 Масштабирование, вращение, отражение, 

позиционирование объектов 

школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

20   Обучающее практическое 

занятие 

2 Соединение, пересечение, объединение и 

обрезка  

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

21   Практическое занятие 2 Создание графических объектов и их 

трансформация по образцу 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

22   Видеозанятие 2 Программа Word,  ее панель инструментов школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 

23   Обучающее практическое 

занятие 

2 Основные объекты в документе и операции 

над ними 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

24   Обучающее практическое 

занятие 

2 Изменение параметров макета документа школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

25   Обучающее практическое 

занятие 

2 Изменение границ страниц школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

26   Обучающее практическое 

занятие 

2 Основные приемы набора и редактирования 

текста 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

27   Обучающее практическое 

занятие 
2 Основы форматирования текста школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 

28   Практическое занятие 2 Создание, редактирование и форматирование 

текстов по образцу 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
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29   Обучающее практическое 

занятие 
2 Параметры исправлений ошибок школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

30   Обучающее практическое 

занятие 
2 Перенос слов школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

31   Обучающее практическое 

занятие 

2 Набор, копирование, удаление части текста школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

32   Обучающее практическое 

занятие 
2 Выравнивание текста школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

33   Обучающее практическое 

занятие 

2 Установка отступов, изменение интервалов школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

34   Обучающее практическое 

занятие 

2 Изменение шрифта, размера, цвета, начертания 

символов 

школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

35   Обучающее практическое 

занятие 

2 Исправление ошибок школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

36   Практическое занятие 2 Создание, редактирование и форматирование 

текстов 

школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

37   Практическое занятие 2 Создание типовых документов  школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

38   Обучающее практическое 

занятие 

2 Автофигуры школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

39   Комбинированное занятие 2 Вставка и редактирование рисунков школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

40   Обучающее практическое 

занятие 

2 Надписи Word Art 

 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

41   Практическое занятие 2 Создание поздравительной открытки 

 

школа-инт. 

каб. 20 

конкурс 

творческих 

работ 

42   Обучающее практическое 

занятие 

2 Компоненты таблицы школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

43   Обучающее практическое 

занятие 
2 Панель инструментов таблицы школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

44   Обучающее практическое 

занятие 

2 

 
 

Изменение высоты строки и ширины столбцов  школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
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45   Обучающее практическое 

занятие 
2 Добавление строк, столбцов школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

46   Обучающее практическое 

занятие 
2 Объединение, разбивка, удаление ячеек школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

47   Обучающее практическое 

занятие 

2 Создание простых таблиц школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

48   Обучающее практическое 

занятие 
2 Редактирование таблицы школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

49   Практическое занятие 2 Создание таблиц с разбиением и объединением 

ячеек 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

50   Практическое занятие 2 Создание таблиц по образцу школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

51   Комбинированное занятие 2 Панель инструментов программы Power Point школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 

52   Обучающее практическое 

занятие 
2 Технология создания презентаций школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 

53   Практическое занятие 2 Макет, фон, дизайн слайда школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 
наблюдение 

54   Практическое занятие  Добавление текста на слайды школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

55   Комбинированное занятие 2 Форматы графических объектов школа-инт. 

каб. 20 
опрос 

56   Обучающее практическое 

занятие 

2 Изменение размера и положения объектов школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

57   Обучающее практическое 

занятие 

2 Настройка эффектов рисунков школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

58   Практическое занятие 2 Размещение и настройка графических 

объектов, фотоматериалов 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

59   Комбинированное занятие 2 Алгоритм создания тематической презентации школа-инт. 

каб. 20 

опрос 

60   Практическое занятие 2 Подбор информационного материала. Выбор 

дизайна презентации 

школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

61   Практическое занятие 2 Добавление текста и рисунков на слайды школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
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62   Практическое занятие 2 Редактирование презентации школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

63   Обучающее практическое 

занятие 

2 Подготовка к защите презентаций школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 

64   Практическое занятие 2 Защита презентаций школа-инт. 

каб. 20 

конкурс 

творческих 

работ 

65   Видеозанятие, 

дискуссия 

2 Интернет и его роль в жизни человека школа-инт. 

каб. 20 

игра, 

педагогическое 
наблюдение 

66   Видеозанятие, 

дискуссия 

2 Безопасность при работе в сети Интернет школа-инт. 

каб. 20 

тестирование 

67   Комбинированное занятие 2 Браузеры и поисковые системы школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 

68   Комбинированное занятие 2 Образовательные информационные ресурсы школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 

69   Практическое занятие 2 Поиск информации по заданной теме школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

70   Обучающее практическое 

занятие 

2 Создание электронного почтового ящика школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

71   Обучающее практическое 

занятие 

2 Отправка и получение писем школа-инт. 

каб. 20 
коллективная 

рефлексия 

72   Комбинированное занятие 2 Итоговое занятие школа-инт. 

каб. 20 

тестирование 
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Календарный учебный график 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «Основы компьютерной грамотности» 

год обучения: 2 

группа: 1 
№ 

п/п 

Число/ 

месяц 

Время 

проведения 

занятия 

Форма занятия Кол-во   

часов 

Тема занятия Место 

проведения 

Форма 

контроля 

1   Обучающее занятие по ТБ, 

ознакомитель-ное занятие с 

элементами игры 

2 Вводное занятие школа-инт. 

каб. 20 

игра, опрос 

2   Видеозанятие, дискуссия 2 Функциональное устройство компьютера школа-инт. 

каб. 20 

тестирование 

3   Обучающее практическое 

занятие 
2 Операционная система Windows 10 школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

4   Практическое занятие 2 Работа с панелью управления школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

5   Обучающее практическое 

занятие 

2 Установка и настройка периферийных 

устройств 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

6   Комбинированное занятие 2 Системное и прикладное программное 

обеспечение 

школа-инт. 

каб. 20 

тестирование 

7   Комбинированное занятие 2  Лицензионные, бесплатные и условно-

бесплатные программы 

школа-инт. 

каб. 20 

опрос 

8   Комбинированное занятие 2 Программы архивирования данных школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

9   Комбинированное занятие 2 Антивирусные программы школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

10   Обучающее практическое 

занятие 

2 Инсталляция и деинсталляция программных 

продуктов 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 

11   Обучающее практическое 

занятие 
2 Форматирование и редактирование 

многостраничных документов 

школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
12   Практическое занятие 

 
 

2 Нумерация страниц школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
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13   Обучающее практическое 

занятие 

2 Использование колонтитулов школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
14   Обучающее практическое 

занятие 
2 Создание ссылок школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
15   Обучающее практическое 

занятие 

2 Оформление оглавления школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
16   Обучающее практическое 

занятие 

2 Нумерованные списки школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
17   Обучающее практическое 

занятие 

2 Маркированные списки школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
18   Обучающее практическое 

занятие 
2 Многоуровневые списки школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
19   Обучающее практическое 

занятие 

2 Распределение текста по столбцам школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
20   Практическое занятие 2 Составление списков и распределение текста 

по образцу 

школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
23   Обучающее практическое 

занятие 

2 Построение гистограмм с группировкой школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
24   Обучающее практическое 

занятие 
2 Построение гистограмм с накоплением школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
25   Обучающее практическое 

занятие 
2 Построение графиков школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
26   Обучающее практическое 

занятие 

2 Построение линейчатой диаграммы с 

группировкой 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
27   Обучающее практическое 

занятие 

2 Построение линейчатой диаграммы с 

накоплением 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
28   Практическое занятие 2 Построение диаграмм по образцу школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
29   Практическое занятие 2 Изменение формата диаграммы школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
30   Практическое занятие 2 Работа с легендой школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
31   Практическое занятие 2 Изменение оформления диаграммы  школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
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32   Практическое занятие 2 Набор текстовой информации для 

презентации  

 

школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 

33   Практическое занятие 2 Форматирование текста школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
34   Практическое занятие 2 Применение заголовков школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
35   Обучающее практическое 

занятие 

2 Вставка декоративного текста в документ школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
36   Комбинированное занятие 2 Форматы графических объектов школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
37   Практическое занятие 2 Изменение размера и положения объектов школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
38   Практическое занятие 2 Настройка эффектов рисунков школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
39   Обучающее практическое  

занятие 

2 Использование анимированных рисунков школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
40   Практическое занятие 2 Подбор графических объектов школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
41   Практическое занятие 2 Размещение и настройка графических 

объектов, фотоматериалов 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
42   Комбинированное занятие 2 Цветовые схемы школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
43   Практическое занятие 2 Настройка и изменения дизайна презентаций школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
44   Обучающее практическое  

занятие 
2 Анимация слайдов, текста и графики школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
45   Практическое занятие 2 Добавление эффектов анимации школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
46   Обучающее практическое  

занятие 
2 Настройка анимации школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
47   Практическое занятие 2 Настройка скорости, последовательности и 

направления 

школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
48   Обучающее практическое  2 Создание гиперссылок школа-инт. практическое 
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занятие каб. 20 задание 
49   Практическое занятие 2 Форматы и параметры звуковых и видео 

файлов  

школа-инт. 

каб. 20 
практическое 

задание 
50   Комбинированное занятие 2 Вставка звуковых эффектов школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
51   Обучающее практическое  

занятие 

2 Вставка музыкального сопровождения школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
52   Практическое занятие 2 Вставка видеоролика школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
53   Обучающее практическое  

занятие 

2 Алгоритм создания творческого проекта школа-инт. 

каб. 20 

опрос 

54   Практическое занятие 2 Выбор темы, постановка цели и задач школа-инт. 

каб. 20 
педагогическое 

наблюдение 
55   Практическое занятие 2 Планирование проекта школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 
56   Практическое занятие 2 Исследование информации по теме проекта школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 
57   Практическое занятие 2 Реализация проекта школа-инт. 

каб. 20 
педагогическое 

наблюдение 
58   Практическое занятие 2 Подбор информационного материала для 

презентации 

школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 
59   Практическое занятие 2 Добавление материала на слайды школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 
60   Практическое занятие 2 Редактирование презентации школа-инт. 

каб. 20 
педагогическое 

наблюдение 
61   Практическое занятие 2 Настройка анимации школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 
62   Практическое занятие 2 Подготовка к защите школа-инт. 

каб. 20 
педагогическое 

наблюдение 
63   Практическое занятие 2 Защита творческих проектов 

 

школа-инт. 

каб. 20 
конкурс 

творческих 

работ 
64   Видеозанятие, дискуссия 

 

2 Безопасность при работе в сети Интернет школа-инт. 

каб. 20 

коллективная 

рефлексия, тест 
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65   Видеозанятие, дискуссия 2 Информационная культура школа-инт. 

каб. 20 

игра 

66   Комбинированное занятие 2 Авторское право школа-инт. 

каб. 20 
педагогическое 

наблюдение 
67   Комбинированное занятие 2 Браузеры и поисковые системы школа-инт. 

каб. 20 

педагогическое 

наблюдение 
68   Комбинированное занятие 2 Образовательные информационные ресурсы школа-инт. 

каб. 20 
педагогическое 

наблюдение 
69   Практическое занятие 2 Поиск информации по заданной теме школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
70   Практическое занятие 2 Оформление тематического доклада  школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
71   Практическое занятие 2 Печать документа школа-инт. 

каб. 20 

практическое 

задание 
72   Комбинированное занятие 2 

 
Итоговое занятие школа-инт. 

каб. 20 
тестирование 

 


